Anleitung: Lehrveranstaltungen in Stud.IP evaluieren

Einleitung

Die folgende Anleitung erklart, wie Sie Evaluationsvorlagen fir lhre Lehrveranstaltungen in Stud.IP
nutzen konnen. Die Anleitung beinhaltet folgende Schritte:

a.) Evaluationsvorlagen finden
b.) Evaluationsvorlagen kopieren

c.) Evaluationen durchfiihren
d.) Evaluationsergebnisse anzeigen
e.) Evaluationsvorlagen anpassen

a.) Evaluationsvorlagen finden

Loggen Sie sich in Stud.IP ein, klicken Sie in der Mendlileiste auf das Symbol Tools und anschlieRend
auf den Reiter Evaluationen.
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Ankiindigungen  Fragebégen Evaluationen Literatur Export ILIAS @

Verwaltung von Evaluationen

Aktionen

Offentliche Evaluationsvorlage suchen

+ Neue Evaluationsvorlage

Im Bereich Offentliche Evaluationsvorlagen suchen kénnen Sie entsprechende Suchwérter eingeben.
Das ZLL stellt fiir verschiedene Lehrveranstaltungen Evaluationsvorlagen mit den folgenden Titeln
bereit:

— Evaluationsvorlage Vorlesung

—  Evaluationsvorlage Ubung

— Evaluationsvorlage Laborpraktikum

— Evaluationsvorlage Veranstaltung mit Gruppenarbeiten

Geben Sie z.B. ,Evaluationsvorlage” ein und klicken Sie anschliefend auf Suchen. Ihnen werden alle
zu den Suchwortern passende Evaluationen angezeigt.



b.) Evaluationsvorlagen kopieren

Nachdem Sie die Suche nach der entsprechenden Evaluationsvorlage durchgefiihrt haben, werden
Ihnen die gefundenen Evaluationsvorlagen angezeigt. Klicken Sie auf Kopieren, um die Vorlage fir

Ilhre Lehrveranstaltung zu verwenden. Falls Sie die Evaluationsvorlage individuell anpassen mochten,
wird lhnen dies in Abschnitt e.) dieses Dokuments erlautert.

Ankiindigungen Fragebégen Evaluationen Literatur Export ILIAS

sonstige: Lehrveranstaltung Test - Verwaltung von Evaluationen

B e ’.) ¥ Eswurde(n) 2 passende dffentliche Evaluationsvorlagen gefunden.

Offentliche Evaluationsvorlage suchen
Evaluationsvorlage Vorlesung - ZLL
Aktionen Name der Vorlage

= Neue Evaluationsvorlage Test ZLL

Suchen |

Ge Evaluationsvorlage Vorlesung - ZLL agen:
Titel

@Test ZLL

(@ Evaluationsvorlage Ubung - ZLL

Autor Letzte AnderungAnonymKopieren
Annemarie Plaschke 12.08.2021 v
Katrin Billerbeck 16.08.2021 v

Die kopierte Evaluationsvorlage wird Ihnen anschlieend unter Eigene Evaluationsvorlagen
angezeigt.
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Anklindigungen Fragebdgen Evaluationen Literatur Export ILIAS ®

Verwaltung von Evaluationen

y— o
_) Die &ffentliche Evaluationsvorlage Evaluationsvorlage Vorlesung - ZLL wurde den eigenen Evaluationsvorlagen kopiert

Aktionen
Offentliche Evaluationsvorlage suchen
= Neue Evaluationsvorlage

Name der Vorlage

Eigene Evaluationsvorlagen:

Titel Freigeben Bearbeiten Lischen

*Q@ Evaluationsvorlage Vorlesung - ZLL D

Kopie erstellen H Bearbeiten ‘ ‘ Ldschen




c.) Evaluationen in Ihrer Lehrveranstaltung durchfihren
Nachdem Sie eine Evaluationsvorlage kopiert haben kénnen sie iber einen Klick direkt auf den Titel

der Evaluationsvorlage Einstellungen vornehmen, um die Evaluation in einer bestimmten
Lehrveranstaltung durchzufihren.

w (D Eualiationsvorisge Voriesing - ZLL | Mopie erstelien | | Bearbaiten s tiess

IEimhdIungL-n zur Start- und Endeeit: (1)

Anfang Ende
o |£' spdter manuell starten = manuell beenden
} Startreitpunki: (21 o9 . irh wm |20 Hd; Endreitpunki: | 21 10 2021 wm (00 1 00
Uhr Lhr
sofort Zeitspanne 2 Wochen

Zin kiinnen die Evaluation folgenden Bervichen ruordnen; |/

Bonutzer: sinhingen  kopleren

Profil
Testveranstaltung | einhingen | [kopieren
Testveranstaltung Il 1 e

Testweranstaltung I

Elnrichtung: sinhiingen | IGpicmen

1. Unter Einstellungen zur Start- und Endzeit konnen sie festlegen, wie genau sie
die Evaluationen der Evaluationsvorlage starten und beenden mdéchten. Anfang
und Ende beziehen sich auf Zeitpunkte, die festlegen, in welchem Rahmen
Studierende die Evaluation ausfillen kdnnen. Wir empfehlen, die
Voreinstellungen spéter manuell starten und manuell beenden hier ausgewahlt
zu lassen, da Sie so individuelle Erhebungszeitraume fiir verschiedene
Lehrveranstaltungen festlegen kdnnen.

2. Unter Sie kénnen die Evaluation folgenden Bereichen zuordnen kdnnen Sie
auswahlen, im Rahmen welcher Lehrveranstaltungen Sie die Evaluationsvorlage
nutzen mochten. Sie koénnen die Evaluation in Lehrveranstaltungen, die sie
geben, einhdngen oder kopieren.

I Es ist wichtig, die Evaluation zu KOPIEREN und nicht einzuhdngen, da
5 Sie nur so einzelne Lehrveranstaltungen getrennt voneinander
evaluieren kénnen.

Wenn Sie alle Einstellungen angewihlt haben, klicken Sie auf Ubernehmen, um die Evaluation(en)
durchzufiihren. Sie kdnnen anschlieBend weiter unten im Bereich Evaluationen verschiedene
Lehrveranstaltungen oder Bereiche auswahlen, in die Sie Evaluationen kopiert haben. Wahlen Sie
Uber das Dropdown- Meni den entsprechenden Bereich aus und Ihnen wird die kopierte Evaluation
angezeigt. Das Dropdown Menii zeigt Ihnen alle Bereiche/ Lehrveranstaltungen an, in denen Sie
Evaluationen durchfiihren kénnen.



Evaluationen

Evaluationen aus folgendem Bereich anzeigen

Testveranstaltung |

Anzeigen

MNoch nicht gestartete Evaluationen:

Titel Autor Startdatum Status

Bearbeiten Lischen

)] Evaluationsvorlage Vorlesung - ZLL Annemarie Plaschke

Laufende Evaluationen:

Keine laufenden Evaluationen vorhanden.

Beendete Evaluationen:
Keine gestoppten Evaluationen vorhanden.

Bearbeiten | | Ldschen

Klicken Sie auf Start, um die Evaluation in lhrer Lehrveranstaltung durchzufihren. Studierende

konnen nun die Evaluation ausftllen.

Wenn die Studierenden an der Befragung teilgenommen haben und Sie die Evaluation beenden

mochten, klicken Sie auf Stop.

Evaluationen

Evaluationen aus folgendem Bereich anzeigen

Testveranstaltung |

Noch nicht gestartete Evaluationen:
Keine neuen Evaluationen vorhanden.

Laufende Evaluationen:

Titel Autor Ablaufdatum Status

Exportieren Lischen Auswertung

>® Evaluationsvorlage Vorlesung

-zLL] o] Annemarie Plaschke |x Stop || Zuriicksetzen ||

Export | | Loschen | | Auswertung

Beendete Evaluationen:

Keine gestoppten Evaluationen vorhanden.



d.) Evaluationsergebnisse einsehen

Um Evaluationsergebnisse ansehen zu kénnen wéahlen Sie erneut im Dropdown- Mend (vgl. Punkt e)

den entsprechenden Bereich aus. Darunter werden lhnen die Evaluationen des entsprechenden
Bereichs angezeigt.

Evaluationen

Evaluationen aus folgendem Bereich anzeigen

Testveranstaltung |

Noch nicht gestartete Evaluationen:
Keine neuen Evaluationen vorhanden.
Laufende Evaluationen:

Keine laufenden Evaluationen vorhanden.
Beendete Evaluationen:

Titel Autor Status Exportieren Léschen Auswertung

Evaluati 1 Vorl
>0 ‘;LE?DDIHWOHEE ONESINE p nnemarie Plaschie | Fortsetzen | | Zuriicksetzen ‘ | Export | | Léschen ‘ | Auswertung

Klicken sie auf Auswertung, um die Evaluationsergebnisse einzusehen. Sie werden auf eine neue
Seite weitergeleitet, die lhnen die deskriptiven Statistiken zur Evaluation ausgibt. Sie kdnnen die
Evaluationsergebnisse oben als PDF exportieren und so ggf. auBerhalb von Stud.IP ablegen.

waEvaluations-Auswertung PDF-Export | Druckansicht 3

Evaluationsvorlage Vorlesungen (ZLL)
Diese Evaluation ist folgenden Bereichen zugeordnet:
* Veranstaltung: Lehrveranstaltung Test (SoSe 21) (Wichmann, Plischke, Billerbeck)

0 Teilnehmende insgesamt. Die Tellnahme war anonym. Eigentiimer: Annemarie Plaschie. Erzeugt am: 30.08.2021 10:17:32
1. Basisfragen

1.1. Versténdlichkeit

1.1.1. Die Veranstaltung hatte eine erkennbare Struktur.
Antworten

Auswertung i
1. stimme voll zu 0 (D%) 10
2. stimme eher zu 0(0%) a
3. teils teils 0 {0%) 5
4, stimme eher nicht zu 0(0%) 7
5. stimme gar nicht zu 0 (0%) I3

e.) Evaluationsvorlagen individuell anpassen

Im Folgenden wird erklart, wie Sie Stud.IP Evaluationen selbst anlegen oder bestehende
Evaluationsvorlagen verdandern kénnen. Dies erfolgt in folgenden Schritten:

I Aufbau einer Evaluation in Stud.IP;

Il. Evaluationsvorlagen erstellen und bearbeiten;
. Gruppierungs-, Fragenblécke & Fragen erstellen;
V. Antwortvorlagen (Skalen) erstellen;

V. Evaluationen durchfiihren und ggf. freigeben




[ Aufbau einer Evaluation in Stud.IP

Eine Evaluation ist in Stud.IP in Gruppierungs- und Fragebldcke gegliedert, mit denen Sie lhre
Evaluationen gestalten kénnen.

— Im Fragenblock kénnen beliebig viele Fragen mit der gleichen Antwortskala erstellt werden.
Falls sie unterschiedliche Antwortformate fiir Fragen nutzen mochten, missen sie
entsprechend neue Fragenblocke erstellen

— Im Gruppierungsblock werden die Fragenblécke erstellen und angeordnet. Der
Gruppierungsblock kann so genutzt werden, um verschiedene Fragenbldcke thematisch
zusammenzufassen (z. B. ,Angaben zur Person®)

[I.  Evaluationsvorlagen erstellen und bearbeiten

Um eine eigene Evaluationsvorlage zu erstellen, klicken Sie in der Mendlileiste auf das Symbol Tools
und anschlieBend auf den Reiter Evaluationen. Klicken Sie anschliefend links im Bereich Aktionen auf
Neue Evaluationsvorlage

E-Learning an den Hamburger Hochschulen _ Q @ v
CJ % oo U0 % ml
A9 a B Q X I STUD.|P©

Tools

Ankiindigungen  Fragebégen Evaluationen Literatur Export ILIAS @

Verwaltung von Evaluationen

)
T R
Name der Vorlage
Aktionen
4 Neue Evaluationsvorlage

Wenn Sie eine Evaluationsvorlage des ZLL individuell anpassen mdchten, folgen Sie den Schritten a.)-
b.) der Anleitung. Klicken Sie anschlieend im Bereich eigene Evaluationsvorlagen bei der
entsprechenden Vorlage auf bearbeiten.

Eigene Evaluationsvorlagen:

Titel Freigeben Bearbeiten Lisschen
>0 Evaluationsvorlage Veranstaltung mit Gruppenarbeiten - ZLL ‘ Kopie erstellen | | Bearbeiten ‘ | Laschen |
>0® Evaluationsvorlage Laborpraktikum - ZLL ‘ Kopie erstellen | ‘ Bearbeiten ‘ | Loschen |

> @Evaluaﬁonsvcriagcl:lbung-ZLL ‘ Kopie erstellen | ‘ Bearbeiten ‘ | Loschen |




. Gruppierungs-, und Fragenbldcke, sowie Fragen erstellen

Nachdem Sie eine neue Evaluationsvorlage erstellt haben oder eine bereitstehende Vorlage
bearbeiten, werden Sie entsprechend zur Bearbeitung der Evaluation weitergeleitet und kénnen
zunachst allgemeine Einstellungen festlegen:

vl o Meoe Evaluation |
Verwaltung von Evaluationen

Tited der Evaheation

Alctionen Moue Evaluation

Antwortenvoriagen
Polskala =
Wertung 1-5 [R] [

Zustzlicher Text (7)

B I U S5 x x

L

Anfordenmgen (=4
Mutiple Choice 4=
Werktage [R] &
Freitext-Antwort

% kE R AR 0

Globale Eigenschaften
e Auswertung der Evaluation [uft

@ anonym

Freitext- Binzeifig (] [

) personalisiert e

n | || Erstellen | 1| 3¢ Abbrechen
| |

TITEr LrupRieTan,

— Titel der Evaluation: Hier kdnnen Sie der Evaluation einen Titel geben

— Zusatzlicher Text: Sie kbnnen hier eine kurze Beschreibung der Evaluation anlegen
— Globale Eigenschaften: Bitte Gibernehmen Sie die entsprechende Voreinstellung anonym

Klicken Sie auf Ubernehmen, werden lhre Einstellungen ibernommen.

Klicken sie links auf Vorschau der Evaluation, um sich anzusehen, wie der Evaluationsbogen fir

die Beantwortung aussieht.

Falls Sie eine Evaluation neu angelegt haben, hat Stud.IP bereits einen ersten Gruppierungsblock
fiir Sie angelegt. Sollten Sie eine bestehende Vorlage verandern wollen, kdnnen Sie aufgelistet
die verschiedenen Gruppierungsbldcke sehen. Klicken Sie auf einen entsprechenden
Gruppierungsblock, um weitere Gruppierungsblécke und/ oder Fragen anzulegen.

Wenn Sie verschiedene Gruppierungs- und/oder Fragenbldcke erstellt haben konnen Sie diese
durch Drag & Drop verschieben, um die Reihenfolge innerhalb des Evaluationsbogens zu

verandern.



Sie sind hier: Neue Evaluation

v @ Erster Gruppierungsblock

Titel des Gruppierungsblocks

Erster Gruppierungsblock

Zusatzlicher Text ()

B I U & x x|7T = iZ o= 79 9y 92
Format -~ A- (- e ML EIE=0860 R & A

@ | Ubernehmen ‘ |‘ Erstellen | | | keine Vorlage v

Gruppierungsblock

‘ verschieben || Léschen '\
Fragenblock

Auch fir die einzelnen Gruppierungsblécke kdnnen sie verschiedene Titel und
Beschreibungstexte (unter Zusdtzlicher Text) verfassen. Ein Klick auf Ubernehmen, iibernimmt
dementsprechende Anderungen. Die Schaltfliche Erstellen links (neben iibernehmen) I3sst Sie

weitere Gruppierungsblocke anlegen. Die Schaltflache Erstellen rechts lasst Sie Fragenblocke
anlegen.

Haben Sie einen Fragenblock erstellt, wird lhnen dieser unter dem entsprechenden

Gruppierungsblock angezeigt, klicken Sie auf den Frageblock 6ffnet sich dieser, und Sie kénnen
Fragen formulieren und verschiedene Einstellungen vornehmen:



Titel des Fragenhlocks (1) o
MNeuwer Fragenblock
Zusatzlicher Text (7)
E I U5 x x' I 2 & EE E EE o2
Format - A- (- = m R EMR=089060 B .F .
Eigenschaften :
. £ B ® nein e
Die Fragen dieses Blocks milssen beantwortet werden (Pilichtfelder): A i

Diesem Fragenblock ist die Antwortenvorage keine Viorlage
Zugewiesen, ()

w Zuweisen

keine Vorlage

# Frage
Dieser Block besitzt keine Fragen

Frage/en| Hinzufigen o

Loschen Antworten

markierte Fragen Loschen |

Z| Ubernehmen || wverschichen

Lidschen

Titel: Vergeben Sie hier einen Titel fir den Frageblock
Zusdtzlicher Text: Hier konnen Sie eine Beschreibung des Frageblocks hinzufiigen
Eigenschaften: legen Sie fest, inwiefern der Frageblock zwingend als Pflichtfeld von den

Umfrageteilnehmenden ausgefiillt werden muss.

Fragen verwendet werden sollen

Antwortvorlage zuweisen: Sie konnen hier auswahlen, welche Antwortvorlage fir die

Fragen hinzufiigen: Entsprechende leere Fragen werden erstellt. Uber einen Klick in das

entsprechende Textfeld konnen Sie den Fragetext formulieren.

IV.  Antwortvorlagen (Skalen) erstellen

Ubernehmen: Die vorgenommenen Anderungen werden iibernommen

Rechts sehen Sie verschiedene Antwortvorlagen, die sie Fragenblocken zuweisen kénnen. Stud.IP
stellt bereits eine Reihe von Antwortmaglichkeiten bereit. Diese kénnen Sie (iber einen Klick auf das

Bearbeiten-Symbol konnen sie diese beliebig anpassen.

Antwortenvorlagen
Pﬂlskal 4 eigene Antwortvorlage hinzufiigen
Wertung 1-5 [R] -
Likertskala ==
Multiple Choice 4=
Werktage [R] 24
Freitext-Antwort ==

Antwortvorlage bearbeiten

Anforderungen

Freitext-Einzeilig [R]

Mochten Sie eine eigene Antwortvorlage erstellen, klicken Sie entsprechend des Skalentyps lhrer
Antwortvorlage auf eins der Pluszeichen. AnschlieRend konnen Sie die Einstellungen fiir lhre

Antwortvorlage festlegen:




— Name: Vergeben Sie einen Titel fir die Antwortvorlage
—  Antworten: Geben Sie hier die verschiedenen Antwortméglichkeiten ein. Uber das Plus
kénnen Sie Antwortoptionen hinzufligen, Gber das Léschen Symbol Antwortoptionen |6schen

Ubernehmen: Speichert ihre Antwortvorlage und gibt diese zur Benutzung frei. Sie kénnen
die Vorlage nun innerhalb ihrer Fragenbldcke zuweisen

V.  Evaluationen durchflihren und ggf. freigeben

Wenn sie lhre Evaluationsvorlage erstellt haben, wird Ihnen diese unter lhren Evaluationsvorlagen
angezeigt.
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Ankindigungen Fragebogen Evaluationen Export ILIAS

Verwalting voh Evaliatio e Offentliche Evaluationsvorlage suchen

Name der Vorlage
Aktionen

= Neue Evaluationsvorlage

Eigene Evaluationsvorlagen:

Titel Freigeben Bearbeiten Loschen

> @ Neue Evaluation

[0 | Kopieerstellen | [ Bearbeiten | [ Leschen |

Setzen Sie einen Haken unter Freigeben, kann die Evaluationen von anderen Stud.IP-Nutzenden lber
die Suchfunktion gefunden werden.

Um die Evaluation durchzufiihren und die Ergebnisse einzusehen, verfahren Sie bitte wie in den
Schritten c.) und d.) dieser Anleitung beschrieben.



