TUHH
CAREER Technische

CENTER Universitart

Technische Universitat Hamburg H O m b U rg

Wir suchen eine*n studentische*n Angestellte*n (m/w/d)
fiir das TUHH-Career Center

Das Career Center unterstiitzt TUHH-Studierende im Ubergang von der Hochschule in den
Beruf durch Service- und Beratungsangebote und pflegt Kontakte zu Unternehmen.
Fur aktuelle Projekte im Career Center suchen wir studentische Unterstitzung.

Deine Aufgaben: Du bringst mit:

e Mitarbeit im DAAD-Projekt FitING in e Studierendenstatus
Germany (Unterstiitzung internationaler
TUHH-Studierender)

e Mitarbeit bei der e PC-Kenntnisse (besonders wichtig: Excel,

Veranstaltungsorganisation: Termin- und méglichst: Word, PowerPoint, TYPO3)
Raumplanung, Materialbeschaffung, e Selbststandige Arbeitsweise und

BegriiBung von Referent*innen, Organisationstalent
Reprasentation des Career Centers etc.

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Analytisches Denkvermdgen

e Unterstlitzung bei der Evaluation von
Projekten: Listenfiihrung, Dateneingabe
und -auswertung e Flexibilitdit im Rahmen des Studiums

Kommunikations- und Teamféhigkeit

e Unterstltzung bei der
Offentlichkeitsarbeit: Erstellung von
Informationsmaterialien und deren
Verteilung, direkte Ansprache der
Zielgruppe, Pflege der Homepage und der
Glaskéasten

e Allgemeine Birotatigkeiten: Kopieren,
Mailen etc.

Wir bieten:  Die Moglichkeit Kontakte zu Unternehmen zu kniipfen,
umfangreiches Wissen zum Bewerbungsprozess, ein nettes Team
Einstellung im Offentlichen Dienst (TV-L E2, ca. 14€/Stunde)

Umfang: 8 Stunden pro Woche

Start: ab sofort

Bitte richte deine Bewerbung bis zum 26.05.24 per E-Mail mit Anschreiben, Lebenslauf,
Leistungsiibersicht und ggf. Arbeitszeugnissen an das TUHH-Career Center-Team
(career.service@tuhh.de).

Fur Fragen stehen dir Michaela Hoppe und Juliane Hartz gern zur Verfligung
(career.service@tuhh.de, 040-428 78 -4553/ -4424).



